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FORMATO DE OTORGAMIENTO DE DIA LIBRE POR CUMPLEAÑOS 

 

Con la finalidad de promover un ambiente laboral saludable, se le informa que el día de 

su cumpleaños se le estará otorgando el día libre.   

 

Favor de colocar sus datos: 

 

Nombre:   __________________________________________________________ 

 

Área:       ___________________________________________________________ 

 

Fecha de cumpleaños:    ______________________________________________ 

 

 

 

Autoriza:  ___________________________________________________________ 

                                               (Nombre y Firma) 

 

 

 

Fecha autorización:   _________________________________________________ 

 

Sello de Área 

 

 

 

 

 

 

 


